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KURUM VE SAHISLARDAN GELEN EVRAK iSLEMLERI

Midiirliik ve Boliim Bagkanliklarina kurum ve sahistan gelen evrakin alinarak gekil
olarak incelenmesi

Gelen evrak sekil olarak uygun
mu? Gerekli ekler mevcut mu?

Sekil olarak uygun olmayan ve ekleri eksik olan
Evrak ile ilgili dilekce, BolUm Kurul Karari v.b. evrak tamamlanmak iizere Miidiir ve ilgili Bslim
belgelerin elden teslim alinmasi;, tarayicadan Baskanligina bilgi verilerek eksikliklerin
gecirilmesi, evrakin ashnin ilgili birimlere teslim tamamlanmasi
edilmesi
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN



